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QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
TAI PHIEN HOP DAl HOI CO DPONG THUONG NIEN NAM 2023

can cu:

- Lugt Doanh Nghiép s6°59/2020/QH14, cd hiéu luc tir ngay 01 thdng 01 ném 2021

- Diéu 1é va Quy ché Quan tri cua Cong Ty C6 Phdn Ngoai Thuong va Phat Trién D3u Tu
TP. H Chi Minh;

Dé phién hop Dai Hoi C6 Dong thudng nién nam 2023 (“Dai Hoi”) clia Cong Ty C3
Phén Ngoai Thuong va Phat Trién Dau Tu TP. H&6 Chi Minh (“Cong Ty/Cong Ty
Fideco/Fideco”) dugc tién hanh nhanh chéng, thuén lgi, thanh céng, dam bao quyén loi cla
cac c6 dong va tuan thd céc quy dinh cla Ludt Doanh Nghiép, Diéu I& Céng Ty, Hoi Dbng
Quan Tri ("HDQT") ban hanh “Quy ché& lam viéc va biéu quyét tai phién hop Dai Hoi C6
Ddéng thuong nién nam 2023” véi cac ndi dung nhu sau:

Diéu 1. Nhiém vu cuia Dai Hoi

» Biéu quyét thong qua Quy ché& lam viéc va biéu quyét tai Dai H6i; Chuong trinh Dai
Hoi; thanh phan Doan Ch toa, Ban Thu ky va Ban kiém phiéu.

e Thao luan va biéu quyét thdng qua ndi dung céc t& trinh xin y kién cta Dai Hi: tién
hanh bau clr b6 sung 02 Thanh vién Hoi Déng Quan Tri (“TV.HDQT") va céc ndi dung
phat sinh khac (néu cd).
e Biéu quyét thdng qua Nghi quyé&t Dai Héi.
Diéu 2. C6 dong tham du

Céc cb dong cuia Cong Ty co tén trong danh sach c8 ddng chét quyén tham du Dai Hoi
t6 chirc ngay 07 thang 04 nam 2023 do Trung tdm luu ky ching khoan Viét Nam (“VSD”)
lap déu cé quyén tham du Dai Hoi C8 Déng thudng nién ndm 2023 cla Céng ty Fideco.

Céc cd dbéng/ngudi duge ¢ déng Uy quyén hgp 1& khi d&n tham du Dai Hoi dang ky vdi

Ban Tham Tra Tu Cach C8 Dong dé nhan Phiéu biéu quyét (c6 ghi tén ¢ déng hodc ngudi
dugc Uy quyén, ma soé bi€u quyét va sd c6 phan cé quyén bi€u quyét tuong Ung cla cb
ddng). Ngudi duge ¢d dong Uy quyén tham du Dai Hoi khéng dugc Uy quyén lai cho ngudi
khac tham du.

C6 doéng/dai dién theo Uy quyén cé mat ding thdi gian quy dinh; ngdi dung vi tri hoac

khu vuc do Ban T6 chie Dai Hi quy dinh.

Cd dbéng/dai dién theo Uy quyén chiju su kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phap

va hgp ly khdc do Ban Td churc tién hanh (néu co).
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Trong thdi gian dién ra Dai Hoi, C8 dong/dai dién theo Uy quyén phai tuan thd theo su
hudéng dan cla Doan Chu toa, ing xUr van minh, lich sy, khdng gdy mat an ninh trat tu, ton
trong Doan Chu toa va Ban T8 chirc; khéng hut thudc 1a trong phong Dai Hoi; han ché sur
dung dién thoai di dong trong Itc dién ra Dai HJi.

Trong truong hop cd déng/nguoi duoc ¢ dong dy quyén tham du Pai HGi khéng chap
hanh, khéng tudn thu cdc yéu cdu ndy trén hodc gy mat an ninh trét tu tai Pai Hi, khdng
tén trong Ban T& chire thi Boan Chu toa duoc quyén yéu céu luc luong an ninh ho tro moi
ra khoi Bai Hoi hodc tam dung viée té chic Pai HEi.

Diéu 3. Poan Chu toa

Doan Chu toa gém 01 Chu toa va it nhat 01 thanh vién. Chu tich HDQT Ia Chu toa hoac
Chu tich HDQT Uy quyén cho thanh vién HDQT khac lam Chu toa. Danh sach Doan Chu toa
dugc dai hdi dong c6 déng tai Dai Hoi biéu quyét thdong qua.

Trudong hop Chu tich HDQT vang mat hodc tam thoi mat kha nang lam viéc ma khong
cé uy quyén cho thanh vién HDQT khac lam Chu toa thi cdc thanh vién HDQT con lai bau
moét ngudi trong sé ho lam Chu toa theo nguyén tac da sd. Trong cac truong hop khac,
ngudi phu trach quan tri Céng ty kiém Thu ky HDQT sé& diéu khién dé Dai Hoi bau Chu toa
cudc hop va ngudi cé phiéu bau cao nhat duge clr lam Chu toa.

Doan Chu toa lam viéc theo nguyén tac tap thé, tdp trung dén chu, quyét dinh theo da
sO vdi cac quyén va nghia vu sau:

e Diéu hanh cac hoat déng cua Dai Hdi theo chuong trinh du kién cua HDQT da trinh
dai hoi ddng cd déng théng qua;

e Hudng dan céc dai biéu va dai hdi dong cé déng thao ludn cac ndi dung co trong
chuong trinh;

e Trinh du thdo céc td trinh, két ludn nhitng van dé can thiét dé dai hdi déng cd déng
biéu quyét;

e Tra 1oi nhitng van dé do Dai Hbi yéu cau hodc cac céu hoi clia cac cd dong tham du
Dai Hoi:

o Gidi quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai Hoi.

e CO quyén yéu cau tat ca ngudi du Dai Hoi chiu su kiém tra hodc cac bién phap an
ninh hgp phap, hop Iy khac do Ban Té chuc tién hanh (néu cd);

e CO quyén yéu cau co quan co thdm quyén, t& an ninh duy tri trat tu cudc hop; truc
xudt nhirng ngudi khong tuan thu quyén diéu hanh cta chu toa, ¢ y gay roi trat tu,
ngan can tién trinh binh thudng clia cudc hop hodc khéng tudn thu cac yéu cau vé
ki€ém tra an ninh (n&u cd) ra khoi Dai Hoi;

e Ch toa c6 quyén hoan Dai Hoi d3 cé dd s6 ngudi dang ky du hop hodc thay ddi dia
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diém hop trong cdc trudng hgp sau:
- Dia diém hop khdng cé dd ché ngbi thuan tién cho tat ca ngudi du hop:

- Phuong tién thdng tin tai dia di€m hop khong dém bao cho c6 déng du hop tham gia,
thao luan va biéu quyét:

- C6 ngudi du hop cén trg, gay rdi trat ty, cé nguy co 1am cho cudc hop khéng dugc
ti€n hanh mét cach céng béng va trat tu:

Diéu 4. Ban Tham Tra Tw Cach C6 Péng

Ban Th&m Tra Tu Cach C8 Déng clia Dai Hoi bao gém 01 Trudng ban va 01 thanh vién,
do HDQT thanh I&p va do Doan Chu toa gidi thiéu dén Dai Hoi; chiu trach nhiém trudc Doan
Chu toa va Bai hoi déng cé déng vé nhiém vu clia minh.

Nhiém vu cta Ban Tham Tra Tu Céch C6 Déng:

» Nhén gidy to clia ¢ déng (néu phat sinh), d6i chiéu kiém tra tinh hop I& cta cd doéng
tham du. '

» Bao cdo trudc Dai Hoi vé két qua thdm tra tu cach ¢ ddng trude khi Dai Hdi chinh
thirc tién hanh.

 Ph&i hop véi Ban Kiém Phi€u d& hudng dan, hé trg, gidam sat biéu quyét/bau cu.
Diéu 5. Ban Thu Ky

Ban Thu Ky cua Dai H6i bao gébm 02 ngudi do Doan Chu toa chi dinh; chiu trach nhiém
trude Doan Chu toa va Dai hoi dong ¢8 déng vé nhiém vu clia minh va dudi su didu hanh
clia Doan Chui toa. Danh sach Ban Thu Ky dugc dai hdi dong ¢6 déng tai Dai Hai théng qua.

Nhiém vu ctia Ban Thu Ky:

 Gilp Doan Chu toa téng hgp két qua tham tra tu cach cla c8 déng/dai dién c¢8 dong
du hop (khi dugc yéu céu):

e HO trg Doan Chu toa cong b6 du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét clia Dai Hoi
va théng bdo cla Doan Chu toa gui dén cac ¢8 déng (khi duoc yéu cau):

o Tiép nhén, ra soat phi€u dang ky phéat biéu céc y kién clia céc ¢ déng va chuyén
cho Doan Chu toa.

e Ghi chép day du trung thuc toan bé ndi dung dién bién Dai Hoi va céac van dé da
dugc cac ¢6 dong théng qua hodc con luu y vao Bién ban hop Dai Hoi:

e Soan thao Nghi quyét vé cdc van dé dugc thdng qua tai Dai Hoi va trinh Dai Hoi
thong qua Nghi quyét trudc khi bé mac Dai Hbi.

Diéu 6. Ban Kiém Phiéu
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Ban Ki€m Phi&u ctia Dai Hoi gém 02 ngudi, bao gom 01 Trudng Ban va 01 thanh vién do
Doan Chu toa gidi thiéu va dugc Pai hdi déng ¢6 ddng tai Dai Hoi biéu quyét théng qua.

Nhiém vu cua Ban Kiém Phiéu:

e Lap Bién ban kiém phi&u va chiu trdch nhiém trudc Doan Chu tea, dai hdi dong cd
ddng khi thyc hién nhiém vu cta minh.

e Xac dinh chinh xac két qua bi€u quyét vé ting van dé xin biéu quyét tai Dai Hoi;
e Nhanh chéng thdong bao két qua biéu quyét cho thu ky Dai Hoi.

e Xem xét va bao cdo Dai Hoi nhitng trudng hgp vi pham thé 1& biéu quyét hodc don
thu khi€u nai vé két qua bi€u quyét.

Diéu 7. Thao luan tai Dai Hoi

Viéc thdo luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van
dé trinh bay trong chuong trinh Dai Hoi;

Cd ddéng/dai dién c6 ddng khi mudn chat van hodc cé bat ky thac mac nao cé thé dang
ky ndi dung vao Phiéu dat ciu héi va chuyén cho Ban Thu Ky Dai Hoi; hodc gio tay xin
phat biéu.

Co dbéng khi can phat biéu hoac tranh luén thi gio tay va phai tuan thd déng thoi cac quy
dinh sau:

e Dugc su chép thuan cla Chu toa;

e NE&u tén va mé so6 biéu quyét trudc khi phat biéu;

e NO&i dung phat bi€u ngén gon va phu hgp véi Chuong trinh Dai Hoi;
e NO&i dung phat bi€u mang tinh xay dung, phat trién Céng ty;

e MOAi c8 déng chi dugc phat bi€u trong thai gian téi da 3 phut.

Chd toa hoac thanh vién do chd toa chi dinh sé giai dap y kién c6 déng. Trudong hgp
gidi han vé thai gian td chuirc, cac cdu hoi chua dugc trd |0 truc tiép tai Dai H6i sé dugc
Céng ty tra 16i bang van ban sau khi két thic Dai Hoi.

Diéu 8. Biéu quyét thdng qua cac van deé tai Dai Hoi

Tat ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cla Dai Hbi déu phai dugc Dai
hoi dong cd dong thao luan va biéu quyét cong khai.



F I CONG TY CO PHAN NGOAI THUONG & PHAT TRIEN PAU TU TP. HO CHi MINH

D E FOREIGN TRADE DEVELOPMENT & INVESTMENT CORPORATION OF HOCHIMINH CITY
28 Phing Khic Khoan, P. Pa Kao, Quén 1, TP. HCM - Tel. (84-28) 38221043 — 38221044 — 38221045

C D Email: fideco@fideco.com.vn Website: http://www.fideco.com.vn

D6i vdi nhitng van dé mdi phat sinh do yéu ciu bé sung ctia ¢6 déng 16n thi sé dugc
Pai hdi déng c6 dong bigu quyét cong khai, trudng hop cd trén 50% ty 1& bigu quyét trén
tdng so cb phiéu dy hop déng y théng qua thi cac ndi dung mdéi sé dugc Ban T8 chirc bd
sung vao ndi dung trinh cua Dai Hoi.

Phiéu bi€u quyét dugc Cong ty in, déng d&u treo va gui truc ti€p cho ¢ déng tai Dai Hbi
(kém theo bd tai liéu tham dy phién hop Dai Hbi). Mdi ¢8 déng dugc cap 01 Phiéu biéu
quyét. Trén Phiéu biéu quyét cé ghi rd ma s6 ¢8 dong, ho tén, s& cd phan sd hitu va nhan
Uy quyén dugc biéu quyét cla ¢ dong do.

Hinh thirc biéu quyét théng qua cac van dé tai Dai H6i ndm 2023 nhu sau:

e Bi€u quyét bang hinh thirc gio Phi€u biéu quyét: C8 déng hoac ngudi dugc dai
dién theo Uy quyén thuc hién viéc biéu quyét dé Péng y, Khéng déng y hodc
Khéng y kién m&t van dé dugce dua ra biéu quyét tai Dai Hoi bang céch gio cao
Phi€u bigu quyét.

» Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Phi€u bi€u quyét, mat trudc cia Phiéu biéu
quyét phai dugc gio cao hudng vé phia Doan Chu toa. Theo hinh thic biéu quyét
bang gio Phiéu biéu quyét, Thanh vién Ban Kiém Phi€u danh d&du ma c8 déng va
s8 phiéu biéu quyét tuong Ung cuda tirng ¢d déng ddng y, khdng déng y va khéng
cd y kién.

Cu 01 (mdt) cb phan tuong duong vdi mot quyén biéu quyét. Mbi dai biéu tham du dai
dién cho mét hodc nhiéu quyén bi€u quyét sé dugc cap 01 (mdt) phiéu biéu quyét. Cac
van dé can 1ay bigu quyét tai Dai Hoi chi dugce théng qua khi dat dugc ty 18 biéu quyét
doéng y cla trén 50% sd c6 phan cé quyén biéu quyét tham dy Dai Hoi. Riéng céc van dé
bi€u quyét dugc quy dinh tai khodn 1 Diéu 21 Diéu 1& Céng ty thi phai cé sy déng y tir 65%
s ¢d phan cé quyén biéu quyét tham du Dai Hoi.

Diéu 9. Bién ban hop va Nghi quyét Dai H6i

Bién ban Dai Hoi phai dugc doc va thong qua trudce toan thé Dai hbi dong c6 dong, Bién
ban Dai HOi phai cé chit ki ctia 01 Thanh vién Ban Thu Ky va Chu toa cudc hop.

Nghj quyét Dai Hbi phai dugc doc va théng qua trudc toan thé dai hdi dong ¢ dong,
Nghi quyét Dai Hoi phai cé chir ky clia Chu toa cudc hop.
Diéu 10. Hiéu luc thi hanh ctia Quy ché

Quy ché& nay cd hiéu luc ngay sau khi dugc dai hdi dong cé déng tham du Dai Hbi biéu
quyét théng qua.

C8 dbng, ngudi dai dién theo Uy quyén tham du Dai HOi phai chdp hanh nghiém chinh
Quy ché nay.
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